MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJA01.04.03.P002.FO04
(MIPG)

ALCAL[;I'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
GESTION CONTRACTUAL
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL

Cuota NUmero 03

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1.5027-2025

Nombre completo del contratista: SCHIRLEY DIAZ MAZUERA

Documento de identificacion: 29.125.182

Nombre del supervisor: KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Prestacion de servicios profesionales en la Secretaria del Deporte y la Recreacion del
proyecto denominado Conservacion de la infraestructura deportiva y recreativa del distrito
especial de Santiago de Cali BP — 26005399

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion

19/nov/2025 31/dic/2025

Modificacion(es) al contrato:

Suspension: N/A

Reanudacioéon: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE ($11.385.000)

Adicion:

Prérroga:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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VERSION 002

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.
Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Sald c |
Contrato cancelar Cancelado aldo por Lancelar
$11.385.000 $ 3.795.000 $ 7.590.000 $0

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema| No. Planilla: 1077592720
de Pensiones y Riesgos

Operador: SIMPLE
Fecha de Pago:29/nov/2025

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago:1967197317

Periodo de pago de la seguridad social: DICIEMBRE

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
Mediante el presente documento a continuacién relaciono las actividades realizadas segun
el contrato de Prestacién de Servicios No. 4162.010.26.1.5027-2025 y cuyo objeto es.
Prestacion de servicios profesionales en la Secretaria del Deporte y la Recreacion del
proyecto denominado Conservacion de la infraestructura deportiva y recreativa del distrito
especial de Santiago de Cali BP — 26005399

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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1. Brindar soporte administrativo y logistico en las actividades programadas desde el area,
principalmente las relacionadas al proceso de categorizacion y priorizacién de los
equipamientos deportivos y recreativos de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

e La contratista brindé apoyo al area de Comunicaciones en la logistica y clasificacion
del material fotografico relacionado con la verificacion y seguimiento del equipamiento
deportivo del barrio San Luis I, en la comuna 6. Gracias a este proceso, Se registro y
documento la renovacion de la cancha sintética, la cual quedo en Optimas condiciones
tras la reposicion del césped, el cambio de la malla de cerramiento y el mantenimiento
de las porterias.

2. Seguir y revisar el tramite de cuentas de cobro de los integrantes del equipo de
comunicaciones de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

e La contratista apoy0 la supervision de las cuentas de cobro mediante la revision de
informes, soportes y evidencias. Gestiono las cuentas de cobro en las firmas de la
Coordinadora del area seguidamente la del Jefe de Unidad de la UAG para su
aprobacion; de los contratos terminados con los ultimos cuatro digitos como lo fueron
4836 (tres cuotas), 4839 (dos cuotas), 5026 (tres cuotas), 5027(tres cuotas), 5028(tres
cuotas), 5030(tres cuotas), 5031 (tres cuotas), 5032(tres cuotas), 5034(tres cuotas),
5035(tres cuotas), 5036(tres cuotas), 5081(dos cuotas) y actualizé la matriz de
seguimiento en el Drive que maneja financiero de para dar continuidad en el proceso
de pago de cuentas del area de Comunicaciones de la Secretaria del Deporte y la
Recreacion.

3. participar en las tareas asignadas para las redes sociales y pagina web de la Secretaria
del Deporte y la Recreacion.

e La contratista participd en las tareas asignadas para el manejo de redes sociales
mediante la clasificaciébn, numeracion y organizacion del material fotografico y de los
flyers generados por el equipo audiovisual y de disefio. Este trabajo se desarrollo para
los diferentes eventos cubiertos, entre ellos: Juegos Paradistritales, Rendicion de

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Cuentas, Campeonato Mundial de Baile Deportivo, Campeonato de Futbol Femenino,
Maraton de Suefos, Final de Futbol por la Vida, Carrera Luz de Oriente 4.2K,
Aerorumba Neon, LC Ciudadela de la Alegria y la final de la Copa por la Paz Isla
Bonita, entre otros.

Asimismo, la contratista organiz6 y actualizo los contenidos en los Drive institucionales del
area de Comunicaciones, integrando de forma ordenada la informacion recibida por los
distintos canales internos. Esta labor permitié disponer de material estructurado y listo para
su uso en las publicaciones de las redes sociales oficiales.

4. Asistir a las reuniones y consejos de redaccion programados por el coordinador del area
de comunicaciones de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, ademas de las programadas
directamente por la Alcaldia de Cali.

e La contratista acompafod los espacios de trabajo del equipo de Comunicaciones,
participando en las reuniones de coordinacion y registrando los acuerdos y
compromisos mediante la elaboracion de las actas de planificacion. De igual manera,
asistio a los encuentros convocados por la Unidad de Apoyo a la Gestion, en los cuales
se presentaron las orientaciones y lineamientos necesarios para garantizar el
cumplimiento de los tiempos y requerimientos asociados al cierre de la vigencia fiscal
y al proceso de cierre de Hacienda correspondiente al afio 2025.

6. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

e La contratista realizd actividades adicionales orientadas a garantizar el adecuado
funcionamiento del area de Comunicaciones, entre ellas el apoyo administrativo y
logistico en la clasificacion, numeracion y organizacion del material fotogréfico y
audiovisual destinado a redes sociales; la actualizaciéon y ordenamiento de los Drive
de comunicaciones y la matriz del area financiera. El acompafiamiento a las reuniones
y espacios de coordinacién y planificacion del area. Asimismo , actu6 como enlace
administrativo entre el area de Comunicaciones y otras dependencias, incluyendo
Gestibn Humana, facilitando la articulacion de informacién y requerimientos
operativos. Adicionalmente, gestiono la agenda compartida del Secretario Alexander
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Camacho, lo que permitié6 programar oportunamente los cubrimientos y reservar
espacios para grabaciones, asegurando asi la adecuada planificaciéon y cumplimiento
de las actividades para las redes sociales de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

MEDIO DE VERIFICACION LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN
EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/1vZ0hOVadrTBIOA|[RhmY47cRPgAEEEbA4

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia
del recibo a satisfaccion de parte de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI -
SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION de los servicios prestados pactados
en el contrato No. 4162.010.26.1.5027 de 2025.

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI -
SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION, que hayan sido entregados por este
organismo para el desempefo de sus actividades. Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo
con el archivo de gestion documental y el sistema de gestion documental

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestidén de este contrato y
del Backup.

7. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para el presente periodo.

8. FIRMAS RESPONSABLES

)
. )
KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR
Nombre y firma del Supervisor B

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago De Cali, 19/dic/2025 A?\)&

]
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